
拉萨市信访局信息主动公开基本目录
事项名称

公开内容 公开主体 公开方式 公开时限
事项分类 一级指标 二级指标

基础信息

机构职能 工作机构
市信访局工作职能、办公地址、办公
时间、联系方式等信息

拉萨市信访局 市信访局门户网站
信息形成或者变更之日起20
个工作日内

履职依据

行政规范性文件
市信访局制发的规范性文件，包含发
布机构、标题、正文、文件编号、成
文日期、发布日期、有效性等内容

拉萨市信访局 市信访局门户网站
信息形成或者变更之日起20
个工作日内

文件清理
市信访局发布的规范性文件清理结果
信息，包含序号、文件名称、文号、
公布日期、规范性文件登记号等内容

拉萨市信访局 市信访局门户网站
信息形成或者变更之日起20
个工作日内

部门文件

市信访局制定发布的主动公开类文件
，包含发布机构、标题、正文、文件
编号、成文日期、发布日期、有效性
等内容

拉萨市信访局 市信访局门户网站
信息形成或者变更之日起20
个工作日内

规划计划
年度计划、专项规划、部门工作计划
及总结

拉萨市信访局 市信访局门户网站
信息形成或变更之日起20个
工作日内

权责清单

市信访局权责清单，包含事项编码、
实施主体、部门职责、事项类别、实
施层级、实施权限、设定依据、直接
实施责任、指导监督责任、实施清单

拉萨市信访局 市信访局门户网站 实时更新

人事信息 市信访局人事任免 市信访局人事任免信息 拉萨市信访局 市信访局门户网站
信息形成或变更之日起20个
工作日内



重点领域
信息公开

财政信息 财政预决算

预决算说明、表格、“三公”经费预
决算情况、重点部门的绩效文本、重
点项目绩效目标、绩效评价结果、政
府债务信息

拉萨市信访局 市信访局门户网站
信息形成或变更之日起20个
工作日内

政策解读 文字解读
政策背景、决策依据、出台目的、重
要举措等解读内容要素

拉萨市信访局 市信访局门户网站
政策文件发布后的3个工作
日内

会议信息 办公会议
办公会召开情况，包含会议背景、会
议内容、议题研究、领导介绍、议题
听取等

拉萨市信访局 市信访局门户网站
实时公开，会议举行的3日
内

建议提案办
理答复

办理情况
自治区级、市级人大代表建议、政协
提案的办理复文全文或摘要

拉萨市信访局 市信访局门户网站
信息形成或变更之日起20个
工作日内

基础建设

政府信息公开指南

政府信息公开指南，包含主动公开政
府信息、依申请公开信息、不予公开
信息、政府信息公开工作机构、监督
和救济渠道等内容

拉萨市信访局 市信访局门户网站
年度更新，根据变动及时更
新

政府信息公
开年报

部门年报

信息公开年报及年报解读信息，包含
总体情况、主动公开政府信息情况、
收到和处理政府信息公开申请情况、
政府信息公开行政复议及行政诉讼情
况、存在的主要问题及改进情况、其
他需要报告的事项

拉萨市信访局 市信访局门户网站 于1月31日之前

机制建设 工作机构
明确政务公开工作机构，包含机构职
能、机构地址等信息

拉萨市信访局 市信访局门户网站 年度公开


